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privind i imbun i ,e;ail actualizarea materialelor de studiu folosite pentru
activitatile dgﬁiﬁlrate la invitamantul la distanti in cadrul Facultitii de

Drept a Universititii din Bucuresti

Procedura

L Dispozitii generale

Art. 1. - Cadrul legal

Prezenta proceduri (in continuare ,,Procedura”) se aplici personalului didactic (de predare si
de conducere) si de cercetare incadrat in Facultatea de Drept a Universititii din Bucuresti cu
contract individual de muncd (denumit in continuare ,,personalul didactic” sau, alternativ,
»cadrele didactice™), care desfasoard activititi la invatimantul la distanti (in continuare ,,ID”)
in conformitate cu:

- Legea educatiei nationale nr.1/2011,

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice,

- Legea nr. 53/2003 (Codul muncii), republicata;

- Ordinul nr. 400/2015 al Secretariatului General al Guvernului, privind aprobarea
Codului intern/managerial al entititilor publice,

- Ordinul nr. 3666/2012 al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului,
privind aprobarea Codului drepturilor i obligatiilor studentului;

- Hotérdrea 1011/2001 privind organizarea gi functionarea invatimantului la distanta si
a invifamantului cu frecventd redusa in institutiile de invatdmant superior;

- Hotdrdrea nr. 915/2017 privind modificarea anexei la Hotirdrea Guvernului nr.
1.418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externi, a standardelor, a standardelor
de referind si a listei indicatorilor de performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calititii
in Invatamantul Superior;

- Procedura Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invitimantul Superior privind
evaluarea externi a programelor de studii oferite prin invitimant la distanti.

Art. 2. - Scop

(1) Scopul prezentei Proceduri il reprezinti crearea cadrului institufional pentru imbunititirea
si actualizarea periodicd a materialelor de studiu folosite pentru activititile desfisurate la
invatdmantul la distanta in cadrul Facultitii de Drept a Universititii din Bucuresti, avind in
vedere:

- cerintele specifice ale procesului de predare-invitare la forma de ID;

- experienta in elaborarea acestor materiale;

- adaptarea la fisa disciplinei §i calendarul activititilor.

(2) Procedura stabileste responsabilititile si etapele din cadrul procesului de imbunititirea gi
actualizarea periodica a materialelor de studiu.



Art. 3. — Materialele de studiu

1) in intelesul prezentei Proceduri, materialele de studiu sunt reprezentate de suportul de
curs, ghiduri, Iucrdri de laborator, culegeri tematice, pagini Web, sisteme expert, materjale
multimedia etc.

(2) Materialele de studiu se realizeazi sub coordonarea coordonatorului de disciplind, care se
asigurd ci dreptul de autor este respectat in intocmirea §i actualizarea acestora.

(3) Materialele de studiu se realizeaza in tehnologie ID, in formé schematici, cu prezentarea
informatiilor intr-o forma accesibild, interactiva §i cu o distributie echilibratd de grafica si
text, evitdndu-se redactarea sub formé de carte/monografie.

(4) Materialele de studiu sunt structurate ca o succesiune de sarcini de invitare (denumite
Hunitdti de invitare™), care si faciliteze studiul individual gi dezvoltarea unor deprinderi de
invatare specifice ID.

(5) Fiecare material de studiu include obiectivele specifice, organizarea sarcinilor de Tucru,
elemente aplicative pentru clarificarea §i consolidarea cunogtintelor, teste de autoevaluare,
recomandari bibliografice si teme de control.

(6) Materialele de studiu sunt in concordant cu fisa disciplinei gi cu calendarul activitatilor.

Art. 4. — Intervalul de timp la care se realizeazid imbunititirea §i actualizarea
materialelor de studiu

Materialele de studiu se actualizeazi anual, in functie de evolutia legislatiei, de doctrina
apéruti intre timp §i de rezultatele evaludrii si comentariile studentilor, conform Metodologiei
privind evaluarea performantelor cadrelor didactice.

Art. 5. — Perioada de evaluare

(1) Comisia de evaluare si asigurare a calititii din Facultatea de Drept (in continuare ,,CEAC
Facultate”) realizeazi evaluarea materialelor de studiu la fiecare 3 ani.

(2) In situatia in care echipa care a elaborat materialele de studiu s-a schimbat saw/si se
elaboreazi noi materiale, evaluarea se realizeazi de indat#i, chiar mai devreme de expirarea
termenului previzut la alin. (1).

IL Descrierea procedurii operationale

Art. 6. — Transmiterea materialelor de studin ciitre CEAC Facultate

(1) Materialele de studiu se transmit in format electronic de cétre coordonatorul de disciplini
citre CEAC Facultate cel tirziu la data de 15 iunie a anului universitar anterior celui in care
expird perioada previzutd la art. 5 alin. (1), indiferent de semestrul in care se desfigoari
activititile didactice.

(2) Prin exceptie, cu acordul CEAC Facultate, materialele de studiu pentru semestrul al II-lea
pot fi transmise pand la data de 1 noiembrie pentru anul universitar in care se realizeazi
evaluarea, daci se elaboreazid un suport de curs nou, daci echipa care a elaborat materialele
de studiu s-a schimbat ori dacd schimbarile legislative necesiti mai mult timp pentru a fi
transpuse in materialele de studiu.

(3) In vederea realizarii evaludrii, materialele de studiu vor fi insotite de fisa disciplinei si
calendarul activititilor. Programarea efectivi a activititilor poate fi completati ulterior, daci
nu este cunoscuta la data transmiterii materialelor de studiu.

Art. 7. — Realizarea evaluirii
(1) CEAC Facultate realizeazi evaluarea materialelor de studiu, potrivit criteriilor previzute
inAdnexanr. 1.



(2) CEAC Facultate realizeazi evaluarea pana la data de 15 septembrie a anului universitar
anterior celui in care expird perioada prevazuti la art. S alin. (1).

(3) Fisa de evaluare se transmite coordonatorului de disciplini in format electronic.

(4) Fisa de evaluare se imprimi, se semneazd de un membru al CEAC Facultate §i se
pastreazi in format fizic la secretariatul Facultaii.

Art. 8. — Implementarea observatiilor transmise de CEAC Facultate

Coordonatorul de disciplind implementeazi observatiile transmise de CEAC Facultate, astfel
incat materialele de studiu, fisa disciplinei si calendarul activitatilor si fie actualizate cel
tarziu la data de 1 octombrie din anul universitar in care expird perioada previzuti la art, 5
alin. (1).

Art. 9. - Incircarea materialelor de studin pe platforma electronici

(1) Materialele de studiu actualizate, impreuni cu figa disciplinei i calendarul activitatilor se
incarcd in format .pdf pe platforma electronicd folositd pentru activitatile ID. Incdrcarea
materialelor este in sarcina coordonatorului de disciplina si a tutorilor.

(2) Suportul de curs va fi impartit si Incércat pe unititi de invitare, astfel incit acestea sé se
regéseascd pe platforma electronicéd inainte de activitdtile tutoriale programate pentru partea
din materie relevanti.

Art. 10. — Sanctiuni

incilcarea atributiilor privind intocmirea ori actualizarea materialelor de studiu, a acelor
privind implementarea observatiilor transmise de CEAC Facultate potrivit art. 8 ori privind
incdrcarea materialelor pe platforma electronici poate conduce la améinarea ori diminuarea
plitii sau la neplata sumelor de bani care s-ar cuveni coordonatorilor de disciplind ori
tutorilor, potrivit prevederilor Cartei Universititii din Bucuresti si ale legislatiei aplicabile.

I Dispozitii finale

Art. 11.

(1). Prezenta Metodologie intrd in vigoare la data aprobdrii acestuia de cétre Senatul
Universititii din Bucuregti.

(2). Prezenta Metodologie a fost adoptatid in sedinta Consiliului Facultatii de Drept din data
de 29.11.2018.

DECAN

-
P

Prof. univ. dr. Flavius Antonin Baias
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Observatii-

: I. ORGANIZAREA MATERIALELOR

Fisele disciplinelor din planul de invifamant ID sunt insotite de calendarele activitatilor.

. “|didactice si materialele de studiu ID.

|Existd concordantd intre planul de invitimant, figele de disciplini, calendarele disciplinelor, orarul activitatilor

. |II. FISE DE DISCIPLINA (nu se mai numesc Programe analitice)

|4, conTINUT

< “|invatamantul cu frecventd, cuprinzind cel putin (a) competentele, (b) obiectivele, (¢) continuturile pe tipuri de

'|Fisele disciplinelor din planul de inva{imént sunt, din punct de vedere cantitativ si calitativ, la fel cu cele de la

activititi, (d) bibliografia obligatorie (ex. suport curs, legi) si (¢) modul de evaluare (continua si final).

| Activitatile asistate (laboratoare, lucrdri practice, proiecte etc.) cuprind acelasi numar de ore si aceeasi tematica
|cu cele previzute in planurile de la invitimant cu frecventa

|| FD trebuie sa detalieze descriptorii pentru SI, AT si TC (nu e suficient ca tematica SI/AT/TC sa fie inscrisi in
calendarul disciplinei)

-~ Imaterialelor didactice necesare, ci sa precizeze titlu, autor, an etc. ale suportului de curs

|Fisele de disciplind nu trebuie sa mentioneze generic “Suport de curs in format electronic” la rubrica Lista

‘| B. MODALITATI DE EVALUARE

ek

Sistemul de evaluare a cunostintelor include proceduri de evaluare continua si finald. Formele de evaluare sunt
‘|mentionate explicit in figele disciplinelor

2 [Procedurile de evaluare continua (verificari pe parcurs, teme de control) sunt asigurate prin sistemul tutorial si

au forme specifice. Ponderea acestora in evaluarea finali se stabileste de cétre coordonatorul de disciplini si se
precizeaza in fisa disciplinei.

Evaluarea continui nu are acordate pentru unele componente procente reduse (1%-2%)

-|Nota finala nu se acorda integral la examen

|C. ASPECTE FORMALE

=lRrlO|s W

Fisele disciplinelor sunt elaborate i semnate de coordonatorii de disciplina.

I11. SUPORTURI DE CURS

Materialele didactice sunt realizate intr-o manierd unitard pentru intregul program de studii ID.

N

Materialele didactice sunt proiectate si realizate pe principii pedagogice specifice 1D, cu prezentarea

informatiilor intr-o forma accesibild, interactiva si cu o distributie echilibrati de grafica si text




“|Fiecare material de studiu include : (a) obiectivele specifice, (b) organizarea sarcinilor de lucru, (c) elemente

| |aplicative pentru clarificarea si consolidarea cunostintelor, (d) teste de autoevaluare la fiecare unitate de
|invitare, (¢) recomandiri bibliografice si (f) teme de control

“|Structura si continutul materialelor de studiu ID sunt in concordanta cu fisele de disciplini, respectiv:

1. Sunt proiectate corespunzator obiectivelor declarate in figele de disciplina.

2. Contin o introducere in care sunt prezentate: (a) rezultatele asteptate si competentele dobéandite; (b)

structura cursului si informatii privind evaluarea; (c) instructiuni clare pentru a ghida studentul in procesul de
parcurgere a resurselor de invatamant.

3. Continutul materialului didactic este divizat in unititi de invitare, care faciliteaza invatarea graduala si
structuratd i nu mobilizeaza atentia continua a studentilor mai mult de doua-trei ore (resursele de invatimant
sunt structurate ca o succesiune de sarcini de invitare, care sa faciliteze studiul individual §i dezvoltarea unor
deprinderi de invitare specifice ID)

4. Precizeazi timpul mediu necesar pentru parcurgerea fiecdrei unitéti de invatare.

5. Utilizeazi o gami larga de procedee care faciliteaza retinerea aspectelor esentiale, precum: rezumate,
concluzii, exemple ilustrative etc.

Includ cu regularitate teste de autoevaluare, inclusiv raspunsuri, comentarii si trimiteri la continutul cursului.

Evaluarea continui §i evaluarea finali sunt astfel proiectate inct si asigure verificarea dobandirii competentelor

.. |declarate in fisele disciplinelor.

IV. CALENDARE DISCIPLINE : e, £

15t

Calendarele disciplinelor (CA) sunt corelate cu fisele disciplinelor.

28]

CA precizeazi termenele de predare sau datele pentru verificari pe parcurs

Evaluarea finali se realizeazi in sesiuni programate semestrial prin examene, colocvii sau probe practice,
desfasurate obligatoriu in prezenta coordonatorului de disciplind si a tutorilor

|Datele de examinare sunt inscrise in calendarele disciplinelor si sunt aduse la cunostinta studentilor la inceputul

fiecidrui semestru.

| Activititile asistate (laboratoare, lucriiri practice, proiecte etc.) se desfagoard pe parcursul semestrului in care
|sunt programate. Se va evita programarea activititilor asistate in mod grupat inainte de sesiunile de examene

5 | Formele de evaluare sunt mentionate explicit in calendarele disciplinelor.
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PRODECAN responsabil cu asigurarea calitatii

Lector univ. dr. Andra-Roxana Trandafir

DIRECTOR DEPARTAMENT ID,

Conf. univ. dr. Claudiu Paul Buglea




